-

‘ i GOETHE'GRUNDSCHULE
\_/ POTSDAM BABELSBERG

Konzept: 2022
Vertretung

Inhalte:

rechtlicher Rahmen und innerschulische Bedingungen

Krankmeldung

Aufgaben fur den Vertretungsunterricht

Ruckmeldung zum Dienstantritt

Hierarchie der Malinahmen

Absage von Videokonferenzen im Falle von Krankheit der Lehrkraft

Regelungen fir Vertretung flr den Unterricht der Kinder mit
sonderpadagogischem Férderbedarf/ Videokonferenzen

Die Versorgung durch Unterricht und damit die Vermeidung von Unterrichtsausfall ist
durch die Schulleitung zu gewéahrleisten (BbgSchulG, 8§71, Absatz 1). Damit ist die
Schulorganisation so zu gestalten, dass der Fachunterricht im Vertretungsfall
abgesichert wird. Die anwesenden Lehrkrafte werden Uber die zu leistenden
Vertretungsstunden und -aufsichten anhand eines im Lehrerzimmer ausgehangten
Vertretungsplans informiert.

1. Krankmeldung

Eine Krankmeldung erfolgt persdnlich bis 7.15 Uhr bei Frau Heinrichs (0331/ 289
8054), im Sekretariat (0331/ 289 8050) oder im Lehrerzimmer (0331/ 289 8052).
Spatestens am dritten Tag muss ein Krankenschein an die Schulleitung tUbergeben
werden.

2. Aufgaben fir den Vertretungsunterricht

Bei Teilnahme an ganztdgigen Fortbildungen wird fir die Vertretung eine
Kurzvorbereitung zur Verfligung gestellt.

Die Kurzvorbereitungen fur die Vertretungslehrkréafte werden im Klassenbuch
eingelegt und am Vertretungsplan ausgehangt.

Fur jede Klassenlehrkraft wird jahrlich eine Co-Lehrkraft festgelegt. Diese Gibernimmt
die unmittelbar wichtige Koordination. Die Ubersicht der Co-Lehrkrafte wird jahrlich
festgelegt und an das Vertretungskonzept angefiigt (Anhang 1).

3. Ruckmeldung zum Dienstantritt

Eine Rickmeldung zum Dienstantritt erfolgt telefonisch oder per Mail bei der
Schulleitung oder telefonisch im Sekretariat bis 14.00 Uhr des Tages vor Dienstantritt.
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4. Hierarchie der Mal3hahmen

zeitnahe Einstellung einer Lehrkraft Gber den Vertretungspool des Landes

- beilangerfristigem Ausfall ist eine Aufstockung der an der Schule beschéftigten
Lehrkrafte zu prifen

- Auflésung der Doppelsteckung im Fach Franzosisch (Klasse 3-4)

- Auflésung der leistungsdifferenzierten Gruppen

- Auflésung des sonderpadagogischen Forderunterrichts

- Einsatz der Betreuungslehrer der LAAs

- Aufteilung von Klassen in Gruppen

- Zusammenlegung von Klassen

- Mehrarbeit

5. Absage von Videokonferenzen im Falle von Krankheit der Lehrkraft
Die Zugange zu den einzelnen Klassen in der Cloud erfolgt Gber ,Kurse®.
Die Schulleitung wird jeweils als Vertretungslehrkraft in allen Kursen aufgenommen.

Bei Krankheit informiert die Lehrkraft die SL bis 7.30 Uhr Uber eine anstehende
Videokonferenz. Die Lehrkraft spricht mit der SL ab, wer die Videokonferenz absagt.
Derjenige erstellt in dem entsprechenden Kurs eine Benachrichtigungsnotiz unter
»1hema“ Uber die Absage einer Videokonferenz.

6. Regelungen fur Vertretung fir den Unterricht der Kinder mit sonder-
padagogischem Forderbedarf/ Videokonferenzen

Die Kinder mit dem FB Lernen erhalten ihre Lernaufgaben in individueller Absprache
zwischen der Sonderpadagogin und den Klassen- bzw. Fachlehrkraften.

Die Sonderpadagog*innen halten wahrend einer SchulschlielBung/im Distanzunterricht
Kontakt zu den von ihnen betreuten Kindern und deren Elternhausern.
Videokonferenzen finden individuell nach Bedarf der Kinder und/oder den Lerninhalten
Statt.



